FLORENCE % o220
R, N G _,_ ’ florence.ringoot@gmail.com
Avenue de Jette 169 bte |
Bibliothécaire-Documentaliste 1090 Bruxelles

|C~’i CHRONOLOGIE PROFESSIONNELLE

En cours @ Speécialisation en Sciences et Techniques Brupharmexport Bibliothéque
du jeu Assistante d'Ixelles
En cours @ Brevet d’ Animatrice administrative Bibliothecaire

2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020

2018 @ Bachelier Bibliothécaire-Documentaliste . ) ,
Institut Marie Immaculee-

Montjoie
Secrétaire

2018 @ Brevet Secourisme

Pour plus de details, voir la page suivante

Mll COMPETENCES

Experte en mangas et du panorama editorial mangas

Accueill du public : préts et retours des documents, renseignements, conseils,
inscriptions

Recherches documentaires

Creation de supports de communication

Animations

(. LANGUES ] INFORMATIQUE
Francais 00000 Word 0000 \Vubis 0000
Anglais o000 Excel o000 Electre o000
Neerlandais ® @ PowerPoint ® ® ® ® Wordpress ©® @ @
Japonais L Access ® Canva 0000

oK A ©
o YOGA

Fantasy, Fantastique, Animes japonais, Pet sitting, Chats, Yoga, Meditation Jeux de sociéte,
Feminisme, Véganisme, Series, Veéganisme jeux videos
Mangas, ... Films d'action



& FORMATIONS

ETUDES

En cours : Spécialisation en
Sciences et Technigues du jeu &
IHEZB

2018 : Bachelier Bibliothécaire-
documentaliste a /lnstitut

Lallernand - Grande Distinction

2011 : CESS - Option latin-grec &
[Athénee des Fagodes

FORMATIONS
COMPLEMENTAIRES

En cours : Brevet d’Animatrice

2018 : Brevet de Secourisme de la
Croix-Rouge

2018 : Formation « Personne de
confiance » donnée par le CES/

2016 : Formation « Initiation au

conte » donnée par la Maison du
Conte

MOQOC suivis sur la littérature

Il était une fois la littérature
Jjeunesse par I'ULG

Science-fiction par /' Université
dArtois

Fantasy par I'Universiteé dArtois
Littérature numerique : de

I'approche historique a la création
par l'Universite Faris-Lumieres

% 0495 12 25 83

{""1‘5 | EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

fevrier 2020 — juillet 2020
BIBLIOTHEQUE D'IXELLES
Bibliothécaire

aout 2016 - aolrt 2020

INSTITUT MARIE IMMACULEE-
MONTJOIE ASBL

(école fondamentale)
Assistante administrative -
Secrétaire

septembre 2013 - novembre 2015
BRUPHARMEXPORT SPRL
(export pharmaceutique)
Assistante administrative

BENEVOLAT
mai 2016 - avril 2017

BIBLIOTHEQUE DE
NEDER-OVER-HEMBEEK

STAGES

2018 : BIBLIOTHEQUE DE
NEDER-OVER-HEMBEEK

2017 : BIBLIOTHEQUE
D’ANDERLECHT

[E/;] florence.ringoot@gmail.com

Accuell : Préts et retours des documents,
renseignements, conseils

Rangement des documents
Commande et conseils pour le fonds mangas

Aide aux usagers a I'EPN (Espace Public Numerigue) de
10 ordinateurs sous Linux

Comptabilité : etablir les feuilles comptes eleves
(encodage dans ProEco), assurer le suivi et rédiger les
rappels

Accuell des visiteurs des deux directions, receptionner les
appels télephoniques, rédiger des rapports de réunion,
assurer la gestion des dossiers éléves

Creation et gestion du site internet
(www.imifondamental.be)

Suivi des commandes clients : gestion administrative des
expeditions et gestion logistique

Traitement du courrier et création d'un systeme de
Classerment pour le courrier

Préparation de la documentation pharmaceutique

Comptabllité : creation des nouveaux modeles de
factures 2015 et 2016, etablissement des factures clients

Prét, retour et rangement des documents, recherches
documentaires, inscriptions des nouveaux lecteurs

Creation d’'un nouveau site internet (W

/W.nohbi.be)

Mise en valeur du fonds de livres adapteés dans le cadre
de mon TFE

Equipement des documents

Accompagnement des usagers sur l'utilisation des
bornes de retour

@} Avenue de Jette 169 bte 1 - 1090 Bruxelles



