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ZEUGNIS

Frau Clara Knoll, geboren am 15.03.1996 in Wien, war in der Zeit von 14.12.2015 bis 31.12.2016 in
unserem Unternehmen, ROSAM.GRUNBERGER | Change Communications GmbH, beschaftigt.

Ihr Aufgabengebiet umfasste:

e Besetzung des Empfangs

e Telefonzentrale: Koordination aller telefonischen Anfragen

e Empfang und Bewirtung von Besuchern

e Koordination und Abwicklung von Lieferanten

e Koordination und Betreuung von Meetings

e Verwaltung des Besprechungsraumes

e Allgemeiner Posteingang und -ausgang

e Unterstiitzung des ROSAM.GRUNBERGER | Change Communications GmbH Office

e Zentrale Lagerhaltung und Einkauf in Abstimmung mit dem ROSAM.GRUNBERGER | Change
Communications GmbH Office

¢ Aussendung des taglichen Pressespiegels

e Recherchen zu Osterreichischen Print- und Onlinemedien

e Einschulung neuer Mitarbeiter in das Unternehmen

e Biroorganisation und Administration

Frau Knoll hat die ihr libertragenen Aufgaben stets zu unserer vollsten Zufriedenheit erledigt und
unseren Erwartungen in jeder Hinsicht optimal entsprochen.

Sie war hochmotiviert und zeigte ein aullerordentliches MaR an Initiative und Leistungsbereitschaft.
Sie beeindruckte stets durch qualitativ und quantitativ hervorragende Ergebnisse und iiberzeugte sie
uns durch rasche Auffassungsgabe, kreativen Einsatz, Verantwortungsbewusstsein, Eigeninitiative und
groRes Engagement, sowie Zuverldssigkeit. Frau Knoll zeichnete sich auch in Stresssituationen und
unter Zeitdruck stets durch hohe Belastbarkeit und Zielorientierung aus.

Von Vorgesetzten und Kollegen wurde sie gleichermaRen geschatzt. Sie verhielt sich jederzeit loyal
gegeniiber dem Unternehmen und Uberzeugte durch ihre personliche Integritdt. Im Kontakt mit
Kunden zeichnete Frau Knoll sich durch duRerst professionelles Auftreten aus.

Frau Knoll verldsst unser Unternehmen auf eigenen Wunsch. Wir danken Frau Knoll fiir die stets
hervorragende Zusammenarbeit und sind froh, dass sie Teil unseres Teams war.

Fiirihren weiteren Berufs- und Lebensweg wiinschen wir ihre alles Gute und auch weiterhin viel Erfolg.
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